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Starte Deine 
AusBildung

Zum
Verwaltungs-
fachangestellten
(M/W/D)



››	 3-jährige duale Berufsausbildung
››	 Ausbildungsstart: 1. Juli eines jeden Jahres
››	 Anwendung des Tarifvertrages für 
	 Auszubildende des öffentlichen Dienstes
››	 überwiegend praktische Ausbildungs-
	 abschnitte in der Kreisverwaltung (KV)
››	 Blockunterricht an der BBS Vulkaneifel 
	 in Gerolstein (1. und 2. Ausbildungsjahr)
	 praxisbezogener Unterricht am 
	 Kommunalen Studieninstitut (KSI) 
	 in Idenheim (3. Ausbildungsjahr) fak

ten

››	 Ausbildungsvergütung bis zu 1.164,02 €
››	 Weihnachtsgeld
››	 Abschlussprämie i. H. v. 400,00 €
››	 30 Urlaubstage pro Jahr
››	 flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
››	 Erstattung der Fahrkosten zur Berufsschule
››	 Betreuung durch Ausbildungspaten
››	 jährlicher Azubi-Tag
››	 interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
	 im Innen- und Außendienst
››	 gutes Betriebsklima
››	 Aussicht auf eine anschließende dauerhafte 
	 Weiterbeschäftigung 
››	 Möglichkeit sich in der Region zu engagieren
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››	 Mittlere Reife 
››	 Freude am Umgang 
	 mit Menschen
››	 Interesse an der Anwendung von Gesetzen
››	 Engagement und Lerneifer

mITBringen
Das solltest du 

wirbietendir

››	 krisensicherer Arbeitsplatz
››	 vielfältige Einsatzmöglichkeiten 
	 innerhalb unseres Hauses
››	 gute Aufstiegsmöglichkeiten, 
	 z. B. Duales Studium im Studiengang 
	 Verwaltung oder Angestelltenlehrgang II
››	 umfangreiches Fortbildungsangebot 
››	 Förderung von Nachwuchskräften und 
	 angehenden Führungskräften
››	 Vereinbarkeit von Familie und Beruf
››	 Homeoffice
››	 E-Bike-Leasing
››	 Betriebsausflug und Weihnachtsfeier 
››	 Betriebliches Gesundheitsmanagement
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01.07.	 Praktischer Ausbildungsabschnitt
	 Azubi-Tag, erstes Kennenlernen des 
	 neuen Arbeitsplatzes
Herbst	 3-wöchiger Block
	 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
	 Praktischer 
	A usbildungsabschnitt
Winter	 4-wöchiger Block
	 BBS Vulkaneifel in 
	 Gerolstein
	 Praktischer 
	A usbildungsabschnit
Frühling	 4-wöchiger Block
	 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
	 Praktischer Ausbildungsabschnitt

Sommer	 6-wöchiger Block
	 BBS Vulkaneifel in 
	 Gerolstein
	 Praktischer Aus-
	b ildungsabschnitt
Herbst	 3-wöchiger Block
	 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
	 Praktischer 
	A usbildungsabschnitt
Winter	 2x 4-wöchiger Block 
	 und Zwischenprüfung BBS Gerolstein	
	 Praktischer Ausbildungsabschnitt
Frühling	 6-Wöchiger Block  
	 BBS Vulkaneifel in Gerolstein

Sommer 	 Praktischer Ausbildungsabschnitt
	 Währenddessen 2-3 Tage pro Woche 
	 praxisbezogener Unterricht (KSI) in Idenheim
März	 Abschlussblock 
	 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
	 zur Vorbereitung auf die schriftliche 
	 und praktische Abschlussprüfung
April/Mai	 Praktischer Ausbildungsabschnitt
	 Einsatz auf deiner Stelle und  
	 KSI-Unterricht zur Vorbereitung auf die 		
	 schriftliche und praktische Abschlussprüfung

30.06.	 VERWALTUNGs
	FACHANGE STELLTER
	 (M|W|D)

Einsätze in 
den verschiedenen 

Abteilungen der KV, wie 
z. B. Zentrale Dienste, 
Personal, Sozialamt, 
Führerscheinstelle, 

KFZ-Zulassungsstelle, 
Kreisentwicklung

Allgemeinbildende 
Fächer (z.B. Deutsch & 

Sozialkunde) und 
berufsbezogene 

Lernfelder (z.B. Polizei- 
& Ordnungsrecht, 
Kommunalrecht, 

Rechnungswesen, …)
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››	 Bewirb dich online über 
unser Bewerbermanagement-
portal Interamt

››	 Linda Bonifas 
Tel. 06561/15-2070
bonifas.linda@bitburg-pruem.de 

››	 Judith Bungartz
Tel. 06561/15-2071
bungartz.judith@bitburg-puem.de 

/Eifelkreis

/KVEifelkreis

Ansprech
partnerinnen

www.bitburg-pruem.de


