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Starte Deine 
auSBilDung

Zum
Verwaltungs-
fachangestellten
(m/W/D)



›› 3-jährige duale Berufsausbildung
›› Ausbildungsstart: 1. Juli eines jeden Jahres
›› Anwendung des Tarifvertrages für 
 Auszubildende des öffentlichen Dienstes
›› überwiegend praktische Ausbildungs-
 abschnitte in der Kreisverwaltung (KV)
›› Blockunterricht an der BBS Vulkaneifel 
 in Gerolstein (1. und 2. Ausbildungsjahr)
 praxisbezogener unterricht am 
 Kommunalen Studieninstitut (KSI) 
 in Idenheim (3. Ausbildungsjahr) fak

ten

›› Ausbildungsvergütung bis zu 1.164,02 €
›› Weihnachtsgeld
›› Abschlussprämie i. H. v. 400,00 €
›› 30 urlaubstage pro Jahr
›› flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
›› Erstattung der Fahrkosten zur Berufsschule
›› Betreuung durch Ausbildungspaten
›› jährlicher Azubi-Tag
›› interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
 im Innen- und Außendienst
›› gutes Betriebsklima
›› Aussicht auf eine anschließende dauerhafte 
 Weiterbeschäftigung 
›› möglichkeit sich in der Region zu engagieren

nach 
Der 
auSBil-
DungDa

s 
er

w
ar

te
t 

Di
ch

auS
BilD
ungS

›› mittlere Reife 
›› Freude am umgang 
 mit menschen
›› Interesse an der Anwendung von Gesetzen
›› Engagement und Lerneifer

mitBringen
Das solltest Du 

wirBietenDir

›› krisensicherer Arbeitsplatz
›› vielfältige Einsatzmöglichkeiten 
 innerhalb unseres Hauses
›› gute Aufstiegsmöglichkeiten, 
 z. B. Duales Studium im Studiengang 
 Verwaltung oder Angestelltenlehrgang II
›› umfangreiches Fortbildungsangebot 
›› Förderung von Nachwuchskräften und 
 angehenden Führungskräften
›› Vereinbarkeit von Familie und Beruf
›› Homeoffice
›› E-Bike-Leasing
›› Betriebsausflug und Weihnachtsfeier 
›› Betriebliches Gesundheitsmanagement
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01.07. praKTischer ausbildungsabschniTT
 Azubi-Tag, erstes Kennenlernen des 
 neuen Arbeitsplatzes
Herbst 3-wöchiger Block
 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
 Praktischer 
 ausBilDungsaBschnitt
Winter 4-wöchiger Block
 BBS Vulkaneifel in 
 Gerolstein
 Praktischer 
 ausBilDungsaBschnit
Frühling 4-wöchiger Block
 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
 Praktischer ausBilDungsaBschnitt

Sommer 6-wöchiger Block
 BBS Vulkaneifel in 
 Gerolstein
 Praktischer aus-
 BilDungsaBschnitt
Herbst 3-wöchiger Block
 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
 Praktischer 
 ausBilDungsaBschnitt
Winter 2x 4-wöchiger Block 
 und Zwischenprüfung BBS Gerolstein 
 Praktischer ausBilDungsaBschnitt
Frühling 6-wöchiger Block  
 BBS Vulkaneifel in Gerolstein

Sommer  Praktischer ausBilDungsaBschnitt
 Währenddessen 2-3 Tage pro Woche 
 praxisbezogener unterricht (KSI) in Idenheim
märz aBschlussBlock 
 BBS Vulkaneifel in Gerolstein
 zur Vorbereitung auf die schriftliche 
 und praktische Abschlussprüfung
April/mai Praktischer ausBilDungsaBschnitt
 Einsatz auf deiner Stelle und  
 KSI-unterricht zur Vorbereitung auf die   
 schriftliche und praktische Abschlussprüfung

30.06. VerwaltungS
 fachangeStellter
 (m|W|D)

Einsätze in 
den verschiedenen 

Abteilungen der KV, wie 
z. B. Zentrale Dienste, 
Personal, Sozialamt, 
Führerscheinstelle, 

KFZ-Zulassungsstelle, 
Kreisentwicklung

Allgemeinbildende 
Fächer (z.B. Deutsch & 

Sozialkunde) und 
berufsbezogene 

Lernfelder (z.B. Polizei- 
& Ordnungsrecht, 
Kommunalrecht, 

Rechnungswesen, …)
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›› Bewirb dich online über 
unser Bewerbermanagement-
portal interamt

›› linda bonifas 
Tel. 06561/15-2070
bonifas.linda@bitburg-pruem.de 

›› JudiTh bungarTz
Tel. 06561/15-2071
bungartz.judith@bitburg-puem.de 

/eifelKreis

/KveifelKreis

anSprech
partnerinnen

WWW.biTburg-pruem.de


